
湛江市建筑工人管理服务信息平台分账管理模块

操作指南

1. 打开 360 浏览器，在网址中输入 http://www.zjzhgd.cn，登陆湛江市建筑工人管理服务

信息平台：

2. 在“用户登陆 LOGIN”窗口点击“项目”，然后输入项目账号和密码登陆：



3. 登陆账号后，在左边功能界面点击“分账管理”：

4. 点击“工资专户管理”，新增工资专户信息：



5. 点击“新增工资专户”后，进入“工资专户信息”填写页面：

注：请填写正确的信息。

填写完成后点击保存。

下图为填写样例：



填写完成信息点击保存后，会产生此条记录，如需修改，可直接点击“修改”。修改完成

再保存。

6. 保证金管理

点击左边菜单“保证金管理”后，会弹出工资保证金附件表，点击新增工资保证金进入：

工资保证金信息“页面。



选择需要对应的项目名称，点击右边窗口，需要上传相关附件，附件有两份：

 现金缴存工人工资保证金上传的文件：“湛江市工资支付保证金专用存入申报表扫

描”、“工资保证金专用账户管理协议扫描”、“银行回执扫描”。将这三份文件合并成

一份 PDF格式按步骤上传。(样板见下图 1）：

 保函缴交保证金上传的文件：“湛江市工资支付保证金保函备案表”、“保险合同”、“保

函（保险凭证）” 将这三份文件合并成一份 PDF格式按步骤上传。(样板见下图 2）：



样板图 1 样板见图 2



成功上传的后资料，会如下图显示在文件区域。

7. 工资拨付款管理，通过此功能，可以多次增加工资拨付记录：





8. 工资管理（新增工资表）





由于所下载的工时模板，里面有指定月份中所有工人的考勤信息，信息容量比较大，系

统需要时间统计，所以切勿重复点击“导出工时模板”，点击一次然后等待，直至出现下

载提示弹窗。点击“下载”，将工资表下载到电脑上。

项目根据实际工人工资情况，填写下载好的工资表



工资表填写完毕后，保存文件，然后按照下面步骤上传填写好的工资表到平台：



9. 工资附件表（项目通过此功能上传工人指纹签章的工资确认表，必须是 PDF扫描件）
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